HIZMETIN ADI

T.C.
DUZCE VALILiGi
iL MOFTULUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA

SURESI (EN GEQ)

3- On kayit {icretinin bankaya yatirildigina dair para dekontu

1-Sozli So6zli aninda
1 |Dini 1 1 1 ’
ini Sorularn Cevaplandiriimas: 2-Dilekce Dilekge 7 giin icerisinde
2 [Dini Eserlerin Incelenmesi Yazi ekinde basili ve gorsel yayini yapilacak eserin metni 3 Ay
1- Dilekge
3 [lhtida Islemleri 2-Fotograf (4 Adet) 1 Saat
3-Yabanci Uyruklu ise Pasaport Ornegi
1-Sozli S5zl d
4 |Aile ve Dini Rehberlik Biirosu Hizmetleri 2-Dilekce . ozt anln a,' .
Dilekge 5 giin igerisinde
3-e-posta
5 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 Dakika
Cami Devirleri Dilekge 2 giin
Cami Dersleri Dilekce Haftada 3 giin 2 saat
Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluglardan
8 [Vaaz ve Mevlit i¢cin Camilerin Kullanim Dilekge 2 Giin
[zni
9 [Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim Izni  [Dilekce 5 Giin
10 Ulusal Tv.lerin tal’.lhl .cal'mlerde Mevlit Dilekge 15 Giin
programlarini ¢cekim izni
1 Guneslr.l dogusu ve batis vakti 6grenme Dilekge 7 Gitn
talepleri
12 |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayat Islemleri Dilekce 10 Dakika
13 |Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri | Dilekge 10 Dakika
1-Kurs binasina ait tahsis belgesi
2- Bina tanitma formu
14 [Kur'an K Acil 1A
Hran st At 3- Fotograf (5 adet) Y
4- Saglik Midirligi raporu
Hafizlik Tespit Sinavlar1 (Yilda bir defa) Bolge |1-Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
15 g ] . 1 Hafta
merkezi Il Miiftiiliiklerinde yapilir. 2-Fotograf (1 adet)
16 .Camllerc.le Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayit Form Dilekce 10 Dakika
Islemleri
1- Form dilekge,
17 |Hac On Kayit Islemleri 2- Niifus ciizdam1 fotokopisi 30 Dakika




18

Hac Kesin Kayit Islemleri

1-Form dilekge

2-Hac {icretinin tamaminin veya taksit miktarinin bankaya yatirildigina dair para dekontu
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan 4 adet biyometrik fotograf

4- Pasaport.

30 Dakika

19

Umre kayit Islemleri

1- Katilacag: tur tarihi itibariyle gecerlilik siiresi en az 1 y1l olan pasaport

2- Niifus ctizdan fotokopisi

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan 3 adet biyometrik fotograf

4- Umre seyahat iicretinin bankaya yatirildigina dair para dekontu

5- As1 kart1

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiiciik bayanlar ile 18 yasindan kiiciik erkekler i¢in, noterden alinacak muvafakatname ile
taahhiitname

7- 45 yasindan kiiciik bayanlardan egleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme ciizdani fotokopisi, yaninda esi olmay1p birinci derece
erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi

30 Dakika

20

Cami Derneklerinin Il Dis1 Yardim Istekleri
Icin Istenen Belgeler

1-Dilekge

2-Kesif Ozeti

3-11 Dernekler Miidiirliigii Izin Belgesi
4-Faaliyet Belgesi

5-Iban No ve Vergi No

6-Fotograf (3 adet)

20 Giin

21

Cami Yapim

1-Dilekge

2-Tasdikli Proje

3-Tapu Fotokopisi

4-Arsanin Belediye Imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge
5-Maliye Hazinesinin Tahsis Yazis

6-Yapimcinin Kimlik ve Yetki Belgesi

7-Miiftiiliik ile Protokol

8-Teknik Personel Taahhiitnamesi

15 Gun

22

Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur’an
Kursu Yaptirma ve Yasatma Dernekleri vb.)
Cami Yaptirma Bagvurma Islemleri

1-Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis olmalidir

2-Cami yapilacak alan 2500 m? den kii¢iik olmamalidir

3-Cami yapacak sahis veya tiizel kisiler delikge ile miiracaat edeceklerdir

4-Cami yapilacak yerin tapusu olacaktir

5-Cami Dernegi tarafindan yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir
6-Koylerde yapilacak cami i¢cin K6y Muhtarlig: karar alacak ve kararin fotokopisi getirilecektir

7-11 ve Ilcelerde yapilacak camiler i¢in Miiftiilikkce Valilik ve Kaymakamlik onay1 alinacaktir.

30 Giin

23

Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri

1-Dilekge

2-Kesif Ozeti ve Kesif Ozetini Hazirlayanin Diploma Fotokopisi
3-Talep Formu ve Protokol

4-Tapu/Tahsisi Belgesi

5-Tesekkiiliin Hukuki Statiistinii Gosteren Belge

6-Tesekkiiliin Faaliyette Olduguna Dair Belge

7-Iban No ve Vergi No

8-Fotograf (3 Adet)

30 Giin




1- Niifus Clizdan Fotokopisi

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumca onaylanmis sureti

3- KPSS sonug belgesinin ash veya kurumca tasdikli sureti

4- Bagkanlikca verilmis olan hafizlik belgesinin ashi veya kurumca onaylanmis sureti
5- Sabika kayd: olmadigina dair yazili beyam

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan:

24 |Acgiktan Atama 7- Saglikla ilgili olarak gérevini devamli yapmaya engel bir durum olmadigina dair yazili beyan: 2 Ay
8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu 6greticiligi, imam-hatiplik ve miiezzin-kayyimlik yeterlik belgesinin olduguna dair yazili
beyani
9- Son 6 ay icinde gekilmis 4 adet biyometrik fotograf
(Bu belgelerin ash ibraz edilmek kaydiyla suretleri Baskanlik, miiftiiliikler veya egitim merkezi miidiirliiklerince tasdik edilebilir.)
10- Ogrenimini yabanci iilkelerde yapmis olanlarin denklik belgesi
11- Mal Beyannamesi
1- Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gérev yerini ve en son ikamet adresini ve Niifus clizdan fotokopisini, sahip oldugu
25 Emekli veya gorevden ayrilanlarin pasaport ~ [Pasaportun numarasini, telefon numarasini belirtir pasaport miiracaat belgesi yazili beyani 5 Gitn
belgesi miiracaatinda 2- Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda memurun esi ve ¢ocugun kimlik fotokopileri
3-Ogrenci olanlarin 6grenci belgeleri
4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu
26 |Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Dilekge veya e-posta 15 Giin
Cevaplandirilmas:

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Il Miiftiiliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Valilik

[sim : Hiiseyin CAN [sim : Hasan Ruhi YAYLACI
Unvan : Il Miiftiisii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : General Kazim Sokak No: 10 Adres : Valilik Binas1

Telefon : 0380514 32 22 Telefon : 03805241370

Fax : 0380523 24 81 Fax : 03805123313

e-posta : duzce@diyanet.gov.tr e-posta : duzce@icisleri.gov.tr
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